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  sample	
  size	
  is	
  larger	
  than	
  100.	
  
9.	
  Do	
  not	
  use	
  decimal	
  places	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  if	
  the	
  sample	
  size	
  is	
  less	
  than	
  100.	
  	
  
10.	
  Do	
  not	
  use	
  percentages	
  if	
  the	
  sample	
  size	
  is	
  less	
  than	
  20.	
  
11.	
  Do	
  not	
  imply	
  greater	
  precision	
  than	
  your	
  measurement	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  instrument.	
  
12.	
  For	
  ranges	
  use	
  “to”	
  but	
  not	
  “–”	
  to	
  avoid	
  confusion	
  with	
  a	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  minus	
  sign	
  and	
  use	
  the	
  same	
  number	
  of	
  decimal	
  places	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  as	
  the	
  summary	
  statistic.	
  
13.	
  Rules	
  for	
  data	
  numbers	
  do	
  not	
  apply	
  to	
  citations	
  to	
  the	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  literature	
  
14.	
  Us	
  the	
  metric	
  system	
  throughout;	
  use	
  of	
  appropriate	
  SI	
  
Units	
  is	
  encouraged.	
  If	
  using	
  other,	
  more	
  commonly	
  used	
  
units,	
  give	
  the	
  SI	
  equivalent	
  in	
  parenthesis.	
  
	
  
USE	
  OF	
  TABLES,	
  FIGURES	
  AND	
  IMAGES	
  
1.	
  Tables,	
  Figure	
  and	
  Images	
  number	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  in	
  Arabic	
  letters	
  (no	
  Romans)	
  
2.	
  Title/legends	
  provided	
  in	
  no	
  more	
  than	
  40	
  words	
  
3.	
  For	
  borrowed	
  materials	
  –	
  credit	
  note	
  must	
  be	
  provided	
  
	
  	
  	
  	
  in	
  the	
  figure/table/image	
  itself.	
  
4.	
  Keep	
  the	
  table/figures	
  simple	
  and	
  uncluttered	
  as	
  possible	
  
5.	
  Standard	
  abbreviation	
  of	
  units	
  of	
  measurement	
  should	
  be	
  
	
  	
  	
  	
  added	
  in	
  parentheses	
  
	
  

Use	
  of	
  Tables	
  
Rule	
  of	
  thumb:	
  Use	
  tables	
  to	
  present	
  data	
  that	
  is	
  detailed	
  
and	
  that	
  is	
  important.	
  Do	
  not	
  put	
  tables	
  in	
  Template	
  
document	
  (this	
  document).	
  Send	
  a	
  separate	
  word	
  processor	
  
file	
  containing	
  all	
  the	
  tables.	
  
	
  
6.	
  Avoid	
  tables	
  created	
  with	
  the	
  tab	
  key,	
  pictures,	
  and	
  	
  	
  
embedded	
  objects	
  
7.	
  Fancy	
  borders,	
  shading,	
  3d	
  effects,	
  multiple	
  grids	
  are	
  both	
  
distracting	
  and	
  unnecessary	
  
8.	
  Prefer	
  grey	
  shades	
  of	
  tables	
  and	
  figures	
  
9.	
  Scientific	
  table	
  have	
  few	
  horizontal	
  lines	
  and	
  no	
  vertical	
  	
  
	
  	
  	
  	
  lines.	
  Usually	
  only	
  three	
  horizontal	
  lines	
  (above	
  and	
  below	
  
	
  	
  	
  	
  the	
  column	
  headings,	
  below	
  the	
  table)	
  
10.	
  Tables	
  should	
  be	
  formatted	
  so	
  that	
  they	
  have	
  to	
  be	
  read	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  horizontally	
  (left	
  to	
  right)	
  –	
  the	
  natural	
  reading	
  style	
  
	
  
Use	
  of	
  Figures	
  
Rule	
  of	
  thumb:	
  Use	
  figures	
  to	
  –	
  	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  Show	
  trends	
  in	
  data	
  (as	
  graphs)	
  	
  
Attachment	
  –	
  Send	
  JPEG	
  or	
  TIFF	
  file/s	
  along	
  with	
  this	
  
template	
  file.	
  Do	
  not	
  embed/put	
  
images/photographs/figures	
  in	
  this	
  template	
  file.	
  

	
  
11.	
  Do	
  not	
  use	
  Pie	
  charts,	
  3d	
  bar	
  diagrams,	
  as	
  Figures	
  
12.	
  Figures	
  should	
  be	
  simple	
  to	
  interpret,	
  uncluttered,	
  and	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  free	
  of	
  extra	
  lines,	
  text,	
  dimensions	
  and	
  other	
  gimmicks.	
  
13.	
  Prefer	
  common	
  data-­‐presentation	
  formats	
  in	
  figures:	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  Column	
  charts/bar	
  charts;	
  Line	
  charts;	
  Scatter	
  plots	
  
	
  
Use	
  of	
  Images/photographs	
  
14.	
  Do	
  not	
  create	
  math	
  equations	
  or	
  tables	
  as	
  pictures	
  
15.	
  For	
  Images	
  and	
  photographs,	
  use	
  TIFF	
  or	
  a	
  high	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  resolution	
  JPEG	
  and	
  send	
  this	
  as	
  attachment	
  
16.	
  Figures	
  necessitate	
  good	
  quality	
  –	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  300dpi	
  with	
  minimum	
  resolution	
  of	
  800x600	
  pixel	
  
	
  
Relating	
  to	
  tables	
  and	
  figures	
  in	
  text	
  
17.	
  Refer	
  to	
  all	
  the	
  tables/figures	
  in	
  the	
  text	
  
18.	
  Point	
  out	
  the	
  relevant	
  part(s)	
  of	
  a	
  table/figure	
  when	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  referring	
  to	
  it	
  
19.	
  Do	
  not	
  restate	
  all	
  the	
  information	
  from	
  tables/figures	
  in	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  the	
  text	
  of	
  the	
  paper	
  
20.	
  Tables/figures	
  should	
  not	
  be	
  used	
  to	
  highlight	
  what	
  has	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  already	
  been	
  said	
  in	
  the	
  paper	
  

	
  
	
  

	
  
I	
  will	
  bear	
  responsibility	
  for	
  any	
  mistakes/irregularities	
  in	
  case	
  any	
  of	
  the	
  information	
  provided	
  above	
  turns	
  false.	
  
	
  
Corresponding	
  author	
  ______________________________________	
  
	
  
Date	
  of	
  submission	
  	
  ____________________	
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